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1. Loco-Soft und DOCBOX

DOCBOX ist ein revisionssicheres Dokumenten-Verwaltungssystem zur Archivierung von digitalen Rechnun-
gen und anderen wichtigen Unterlagen.

Die Schnittstelle zwischen Loco-Soft und DOCBOX ermdglicht es, aus der Kunden-/Fahrzeugakte, aus Auf-
tragen sowie aus der Loco-Soft Buchhaltung heraus, gezielt auf Dokumente, Rechnungen etc. in DOCBOX
zuzugreifen.

2. DOCBOX-Schnittstelle in Loco-Soft aktivieren

In Loco-Soft ist die Schnittstelle zu DOCBOX einmalig einzurichten. Hierzu aktivieren Sie zunachsten den
entsprechenden Web-Dienst.

Rufen Sie in Pr. 112 ein beliebiges Fahrzeug auf und 6ffnen im Tab ,,Verkauf/Interna“ mit >Web-Dienste
(F23)< die Liste der Web-Dienste.

Loco-Softinterne Fahrzeugnr, 608 Fab/Mod.:51/1U5204 Skoda Octavia Combi 110KW 1.8 5-Gang diamant silber
MZ-WW 833 FgNr: TMBHL21U3428° S EZ: 18.12.2003 ==
| techn. Daten/kennz,Temine | weiters Codes / Termine | Zubshdr | Verkaufintema | Kontakts | Bilder |
| Fzldschen (F4) | €0
In Terminverwaltung
Halter} 11332 Billstecit. Johanna Ohere Landstr. 46 54974 Profen 04977-358445
B 0 unerledigte(r) Termin(e) vorhanden
Besitzer
Festeintrag worhanden
Abw.
Eigentumer
 eSE———
Kommissions-Nr. X (Des letzten Verkaufs) [ Web-Diensts (F23) ]
Erstausl.-Handler Land/Nr. ‘ | A | ," ‘ HdI-Nr. aus Fabrikatsstamm holen (F5) ‘ @ Einlagerungen (F8)
Verkaufsberater I:D
VYorbesitzer I:I | Vorbesitzer wechseln (F7) |
Anzahl Unfélle D | Textbearneiten (F5) |
Untallfrei Subsysteme/Kataloge (F11)
Keuverragvom [ [ ]« Externe Bewerlung (F13)
Anzahl Vorbesitzer D Interne Schliisselung l:| Fremdsystemcodes (F14)
Betreuende Betriebsstétte ED- Letzter Knnlakl‘19.05.19| - | « ‘ | Serviceverirage (F26) |
‘Q/QK speichern ‘ ‘x‘@‘ ‘ Neues Fz. (F3) | Termine (F15) ‘ Historie (F16) | Kunde (F17) | | <Woriges Fz. (F18) | |N'ach5teSFz (F19)>‘ ‘ < ‘ > |

Setzen Sie ein Hakchen bei (1) ,,Nicht verwendete Anbieter anzeigen®“. Haken Sie den Anbieter () ,,bocC-
BOX“ an und markieren direkt darunter die Zeile ,,<<< Zur Neuanlage von Zugangsdaten fiir DOCBOX F3
auf dieser Zeile <<<“. Klicken Sie anschlieRend auf 3) ‘ bzw. driicken die Taste >F3<.

o0
Anbieter Profil Information
DOCBOX® Dokumentensystem E
| |¢<<ZurNeuanlage von Zugangsdaten fir DOCBOX® F3 auf dieser Zeile >>> N
[J Docuvita Solutions Docuvita Solutions
- <<< Zur Neuanlage von Zugangsdaten fir Docuvita Solutions F3 auf dieser Zeile »»>
[] | Eurotax Autowertd Eurotax Autowertd Valuation
- <<< Zur Neuanlage von Zugangsdaten fiir Eurotax Autowertd F3 auf dieser Zeile >3>
[J GSG - Garantie WWW. g ie-service-gmbh.de, i g service-gmbh.de, Tel: 07158791 59 210, Fex: 07158/91 59
- <c< Zur ge von Zugangsdaten fiir GSG - ie F3 auf dieser Zeile >>>
[J GSG-Versicherung WWW i { bh_de. inf ice-gmbh._de, Tel: 07158/91 59 210, Fax: 07158791 59 hd
= <<< Zur Neuanlage von Zugangsdaten fiir GSG - Yersicherung F3 auf dieser Zeile >>>
Zugangsdaten
‘ « OK, Schnittstelle ausfiihren (Enter) ‘ ‘ x Abbruch (Esc) ‘ @ Nicht verwendete Anbieter anzeigen @i‘l £ y
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(1) Geben Sie dem Profil einen beliebigen
Namen, z.B. ,LOCO*".

(2) Tragen Sie die URL ein, unter welcher das
DOCBOX-System bei Ihnen ereichbar ist. Dies
ist normalerweise die URL lhres Servers.

Hinweis: Wenn Sie DOCBOX Uber lhren Brow-
ser starten, steht die Aufruf-URL oben in der
Adresszeile. Hier ist nur der Teil vor ,/docbox.
webapp...“ zu verwenden.

&2 DOCBOX® Erweiterte Suche x +
C & http://w2019sv/docbox.webapp/docbox/search/search.xhtm|?fta=EKS-51395

B Archiv 3 Workflow )

= Eingangsfach

@ Wiedervorlage

Mehr als Sie erwarten.

(1) Profit[Loco | "b
Zugangsdaten
@um- [http:fpw201 85w/ ‘

(3) 1 Zugangsdeten i simiiche Mitbitor hinerieg
ische Er wvon Termineintrd
Nach erolgreicher Verarbeitung wird ein
Termineintrag mit folgendem Kz. erstellt. M
Falls eine Weiterbearbeitung gewiinscht ist diese
mit Kennzeichen -
und | 14 Tage nach heute zu setzen.
‘ «QK Zugangsdaten speichern (Enter/F2) ‘ ‘ x Abbruch (Esc) | lgl

(3) Entscheiden Sie, ob die unten stehenden Einstellungen zum Durchsuchen des DOCBOX-Archivs (siehe (4))
nur fir Sie personlich oder fiir alle Ihre Kollegen gelten sollen.

(@ Rufen Sie mit Klick auf @;@ die Zuordnung der Suchparameter auf.

)

1
Loco-Soft
Programm

3)

A4

. ALLE
miissen vorkommen

111, Lieferant [ Kal-Aw
132 Fahrg.-MNr.
21 [l Aufttragsnr. [ Kd-Nr. ] FahrgNr
352 { 361 BelegarHr. (] Bg-hr. [ Rg-Betrag
L ]

[ ]

l:l oben und aufrufendem Pr.
[ ]

L ]

~
%\/gk speichern | ‘ ¢ abbruch (Esc) ‘ @

=1

Ordnername in DOCBOX®

111, Kunde [ Beginn Kd-Name

Beginn Kd-Mame

[ Kam-Nr. (z. B. G12345)

zusitzlich

als Auswahl
miglich

Abhangig davon, aus welchem Loco-Soft Programm he-
raus Sie DOCBOX aufrufen, kdnnen im DOCBOX-Archiv
unterschiedliche Verzeichnisse durchsucht und unter-
schiedliche Suchparameter verwendet werden.

(M@ Geben Sie in der Spalte ,,0rdnername in DOCBOX*
jeweils den Namen des DOCBOX-Archiv-Verzeichnisses
an, das beim Aufruf aus dem links stehenden ,,Loco-Soft
Programm* durchsucht werden soll. Dabei wird der ange-
gebene Ordner inkl. aller Unterordner durchsucht.

Wenn Sie einen Ordnernamen angegeben haben, erfolgt
vor jedem Suchlauf in Loco-Soft eine Abfrage, ob gezielt
dieser Ordner durchsucht werden soll oder das gesamte
DOCBOX-Archiv. Wenn kein Ordner angegeben wurde.
wird immer das gesamte DOCBOX-Archiv durchsucht.

(3) Haken Sie rechts bei ,,Suchparameter® die Suchparameter an, nach denen jeweils gesucht werden soll.
Die Suchparameter sind UND-verknupft. Das bedeutet, wenn Sie mehrere Suchparameter anhaken, missen
diese alle gleichzeitig in einem Beleg zutreffen, damit dieser bei der Suche gefunden wird.

(@) Bestatigen Sie die Einstellungen mit >OK, speichern<.

Mit >OK, Zugangsdaten speichern (Enter/F2)< gelangen Sie zurick in die Liste der Webservices. Verlassen
Sie die Liste mit >OK, Schnittstelle ausfiihren (Enter)<.

Stand: 02.2020
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3. DOCBOX aus der Kunden-/Lieferantenakte (Pr. 111) aufrufen

In der Kunden-/Lieferantenakte (Pr. 111) erfolgt der Aufruf von DOCBOX im Tab ,,Adresse/Telefon“ mit Klick
auf das D| neben dem Anredeschliissel.

Kd-Nr 70000 Kd-Name Loco-Soft Vertriebs GmbH { SchlosserstraBe 33 /51789 Lindlar ﬁ

AdressefTelefon | Daten/Codes/Bank | PabatyMummenyFiSuintema | weiters Tel/eMaifHomepage | weiters Codes/ Termine | Kontakte | Bilder | Datenschutz |

In Terminverwaltung
Anredeschliissel [ohne] ( Q*L O Privatpsrson 0 uneredigte(r) Termin(e) in 12 Ma

i Festeintrag vorhanden
® Firmenkunde. Amtu. a
| Kein \WTP-Termin vorhanden [+]

Namensvorsatz |

Vormame | |[ @ AT-2ibergabe F13) |
Nach-/Hauptname [Loco-Soft Vertriebs GmbH || Drucke & Kontaki (F12) |

Namensnachsatz | | Einlagerungen (F8) |

StraBe und Nr. |Sch'lc|555r5tral§e 33 | | o Lage H Route H Tel.Buch ‘
PLZ Land. Ort 51789~ || [+ |[Lindlar [-]
Hauptansprechpartner
Telefon gesch. |~|[02266-8059-0 ] § Anredeschiiissel | [~ | [ohne] [ Perséinlich
Telefon 2 gesch._ "H '%' VYormame | ‘
Fax gesch. " H H [ tagspvorh. anrufen Nachname | ‘
eMail gesch. [~ |[vertrieb@loco-soft. de | & Hinwsis/Info | |
Homepage gesch"H |° Persdnl. Duzname | ‘

‘ «QK. speichern | | xAhhruch (Esc) ‘ @l | Terminverwaltung (F15) | | /O | ‘ Fahrzeuge (F18) | | Historie (F19) |

Falls Sie in den Schnittstellen-Einstellungen einen spe- )
. . ® ?
ziellen DOCBOX-Ordner angegeben haben, der beim & 1o soll DOCROXE suchen:
Aufruf aus Pr. 111 heraus durchsucht werden soll (s|ehe Es gibt mehrere Orte an denen DOCBOX® nach Lieferanten suchen kann. Wo
. « . . wollen Sie suchen?
,Ordnername in DOCBOX* auf Seite 3), erscheint zu-
nachst nebenstehende Abfrage ‘ % Im speziellen Ordner (Eingangsrechnungen) fir Lieferanten (Enter) ‘

I <% Inallen Ordnern suchen (F12) ]

Wahlen Sie aus, ob in dem vorgegebenen Ordner oder in
samtlichen Ordnern gesucht werden soll.

I < Abbr. zuriick (Esc) ]

Falls Sie noch nicht in DOCBOX angemeldet sind, gelangen Sie zunachst zur DOCBOX-Anmeldeseite. An-
schlieBend durchsucht DOCBOX den/die vorgegebenen Ordner nach dem Beginn des Kundennamens und/
oder der Kundennummer. Abhangig davon, welche Suchparameter Sie in den Schnittstellen-Einstellungen
angehakt haben (siehe ,Suchparameter® auf Seite 3).

&y Start == Eingangsfach@@ B Archiv. = ) Workflowff] (@ Wiedervorlage } Suche 9 Favoriten =

DO C=s30

FINDS YOURD O CUMENT

Start / Suche

=
Schnellsuche | ESFEREEIEGEL] = EE D; ‘ ‘
« »
R - Es wurden 20 Seiten fir Ihre Suchanfrage gefunden.
Dokumente finden, die.
Loco-Soft U

AW: Rechnung 28539 200117
Eingangsfach / Rechnungseingang / 01 Verteilung

Dokumentenname z %
7

Ordner

! @ 8

Papierkarb Durchsuchen

Stand: 02.2020 Schnittstelleninformationen Loco-Soft & DOCBOX Seite 4

Rechnungs-Nr 51917131




Locn Loco-Soft Vertriebs GmbH &, 02266/8059-0 S vertrieb@loco-soft.de

so FT Mehr als Sie erwarten.

4, DOCBOX aus der Kundenfahrzeugakte (Pr. 112) aufrufen

In der Kundenfahrzeugakte (Pr. 112) erfolgt der Aufruf von DOCBOX im Tab ,,tech. Daten/Kennz./Termine*
mit Klick auf das D! rechts oben, neben den Informationen zur Terminverwaltung.

Loco-Softinterne Fahrzeugnr. 608 Fﬂb,’Mud 51/1U5204 Skoda Octavia Combi 110K 1.8 5-Gang diamant silber
Z-WW 833 FgNr: TMBHL21U342873562 EZ:18.12.2003 E
techn. Daten/kennz /Termine | weitere Codes / Termine | Zubehdr | Werkaufiinterna, | Kontakie | Bilder ‘
Halter/ 11332 Billstedt.Johanna Schlosserstrafe 33 51647 Lindlar 022 5 In Terminverwaltung D
Besitzer | Halterwachsel (FB) |
0 ur ) Termin(e) in 12 Mo.
Festeintrag vorhanden
Abw.

Eigentimer Eigentwechsel (F7) Kein WTP-Termin vorhanden [+]

Keine anstehenden Arheiten vorhanden

A

Fabrikat/Modell \51/1uszq4 | - |1§ ‘Skoda |I|0|:lav|ﬂ Combi 110KW 1.8 5-Gang ‘ o 97
Lackierung Innenraum Sitze

Farbe/Farbcode diamant silber Jt] [~ ] % metanic | [ [-] | | /] [-]

Fahrgestell-Nr [TMBHL21U3428  +ia ]3 KEA—Nummer Emiss -Code |:| Feinstaubplakette
Motor-Nr. Gmr,TyprNr, Zusatz | | [ DruckeakonakiF1y |
Ziindschliissel Nr. l:l Huhraumcm’ Laistungkw PS Leer/ZGG l:lll:lkg

Zukiinftige Termine
Amtl. Kennzeichen |MZ-WW 833 I:l Erstzulassung | 18.12.2003 -- Inspektion K oderkm [ 0]
AU 001221 |- [« ]<
KizBriethr [ | Produktionsdatum| | =[] AUz F11)

km-Stand 0 101.801 | [] Miles abgelesen am (00.00.00 - SP=a (F12)

‘\/QK speichern ‘ ‘x‘0| ‘ Neues Fz. (F3) ‘I&rmine (F15) ‘ Historie (F16) ‘ Kunde (F17) | | <Voriges Fz. (F18) | |Nﬂch5tes Fz (F1H))‘ ‘ < ‘ > |

3

Es folgt der gleiche Ablauf, wie beim Aufruf der Schnittstelle aus der Kunden-/Lieferantenakte, siehe
,DOCBOX aus der Kunden-/Lieferantenakte (Pr. 111) aufrufen“ auf Seite 4.
5. DOCBOX aus der Handlerfahrzeugakte (Pr. 132) aufrufen

In der Handlerfahrzeugakte (Pr. 132) erfolgt der Aufruf von DOCBOX im Tab ,.techn. Daten/Kennz./Termine*
mit Klick auf das D] rechts neben dem Jahreswagenkennzeichen.

KomMNe D 7502  Jahreswi Kz Fab:51/3U4375 Skoda SUPERB Elegance 120KW 2.5 TDI 6-Gang i}_-\/
THMBBGB3U553057239

techn. Diten/Kennz Termine | weitere Codes f Termine | Zubehdr | ‘erkeut | Finanzieung/Leasing | AnkeufiAbschlag | Intema | Kelkuletion | Kontekte | Bilder |

> In Terminverwaltung
Kommissions-Nr. D 7502 Jahreswagenkennzeichen [Iz‘ D 0 uneredigte(r) Termin(e) in 12 Mo
Festeintrag warhanden

sowie in Interessentenverwaltung
angekauftvon 11332 Billstedt. Johanna 51647 Lindlar Wechseln (F6) Rein \WTP-Termin vorhanden @

Anzahl Vorbasitzar l:l SchlosserstraBe 33Telefon p: 02266-8053-0

‘ zum Yorbesitzer (F17) | ‘ Termininfos (F15) ‘ | Intereszenten (F16)
FabrikayModell|51/3U4375 [+ ]%] [skoda |?[SUPERB Elegance 120kw 25 TDI 6-Gang | Aév,’ a8
Lackierung Innenraum Sitze
Farbe/Farbcode | ] [-] O metaic | 1] -] | 1] [-]

Fahrgestell-Nr [TMBBGG3US5901 1 14 |%p KBA-Nummer 8004 Emiss-Code [ | Feinstaubplakette | [ - |
Motorhe [ | aewmypne| | Zusatz| | [Fremdsystemendes (F22) |
ZindschlisselNe [ | Hubroum| 1968|cm* Leistung|  120[kw| 163|PS  LeenzGG| 1520]/[ 2085)kg

Zukiinftige Termine
Amtl Kennzeichen [MZ-TU 655 || | Erstulassung|28.02.2006] - | « | Inspekiion Bk oderkm | 0]

Lénderkz. l:lz‘ Zulassung aufKd. | 28.02.2006 -- -;U: 22222 : :
KizBriekNr [ | Produkiionsdatum| [ «]

Schliisselkasten-Nr. | Freie Nr. suchen (F3) | | Angebote (F13) | AU== P11

‘\/QK Speithem‘ ‘xAbhmch (Eat)‘ @ ‘ Historie (F26) ‘ |ym,Fz,(F1ﬂ)‘ ‘uan,(Fw)‘ | < | > ‘

3

4

4

Es folgt der gleiche Ablauf, wie beim Aufruf der Schnittstelle aus der Kunden-/Lieferantenakte, siehe
,DOCBOX aus der Kunden-/Lieferantenakte (Pr. 111) aufrufen“ auf Seite 4.
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6. DOCBOX aus dem Auftrag (Pr. 211) aufrufen

Im Auftrag (Pr. 211) erfolgt der Aufruf von DOCBOX im Tab ,,Kopfdaten*“ mit Klick auf das D rechts neben
dem Auftragsdatum/-Zeit.

Auftrag Nr. 1948 KdfFz Miller, Thomas 90491 Niirnberg Klei Telefon p:0911-5405672 Mobil p:01736134567 P/« N
Fabr fModell: 04/RS4 (Audi/Avant 4.0 TSI S-Tronic) N-TH 9999 EZ: 08.18 FgNr: WAUZZ74324324344 WeiB g -
Perlmut e L

Kapfdaten ‘ bisherige Auftrage | Arheiten | Ersatzteile | Zusatzinformationen | Garantiespezifika | Sternpelzeiten | Ubersicht | Summen und Abschluss |
In Terminverwaltung

~ 4]~ i &
Auftragsdatum [22.01. 20' | | ‘ Zeit |08 . 00| D ¥ Aufir. ldschen (F4) Kein WTP-Termin vorhanden
fiir Betrieb | 1|~ AVG Test Auftragszugriff ab 25 Fiir Fahrzeughalter
—|_| EI:‘ l:| 0 unerledigteir) Termin(g) in 12 ko
a Fz.Halter 23007 Miiller Thomas 90491 Miimberg Kleistrale 4 Ohne Stammsatz Festeintrag vorhanden

Telefon p: 0911-5405572 Mabil p: 01736134567 Beruf- 11 KdCo Halter wechseln (F11) o iy

0 unerledigtel) Termin(e) in 12 Mo
9 Fahrzeug Fabr /Modell: 04/RS4 (AuditAvant 4.0 TSI S5-Tranic) Ohne Stamrmsate F worhanden

1-Th 9899 £2: 08,18 P WAUZZ 74324324344 Fz wechseln (F12)
el Ferlmut =

Abweichender Ohne Stammsatz
Zahlender abw. eintragen(F13)
Auftr. km-Stand 15750 o unv.Bringtermin |- -

unv.Abholtermin |22.01.20| ~ -~ |[17.00

Annahme MA Elz‘ AS  TRG AK :Iz‘ Mitarbeiter normal

#3 heute Telefon 1 oder 2: 0911-5405672 / 01736134567

Wartungsplan drucken |

Kd Terminverwaltung (F15) | | Zum Kunden (F17)

| Kostenvoranschlag (F14)

| Zum WTP (F22) ‘ ‘ Fz. Terminverwaltung (F16) | | Zum Fahrzeug (F18) ‘ E‘ 1@ Einlagerungen (F19) |

‘ +/ OK_ speichern || o Abbruch (Esc) HE' -

Es folgt der gleiche Ablauf, wie beim Aufruf der Schnittstelle aus der Kunden-/Lieferantenakte, siehe ,DOC-
BOX aus der Kunden-/Lieferantenakte (Pr. 111) aufrufen” auf Seite 4.

7. DOCBOX aus der Finanzbuchhaltung (Pr. 352/361) aufrufen

In der Finanzbuchhaltung (Pr. 352/361) erfolgt der Aufruf von DOCBOX entweder mit Klick auf das D| unten
rechts oder mit Doppelklick auf eine Beleg-Art / Beleg-Nummer. Um eine eindeutige Zuweisung zu ermaogli-
chen, muss die ,Beleg-Art/-Nr* in der DOCBOX als Schlagwort erfasst sein.

Konto P 79010 Ingram Micro Distribution GmbH
Saldo 866,18H
Fechnung

Daturmn Sall Hahen| Buchtext/Referenz Fghr Ausziff-MNr tdahnstufe Ziel

866,18H |Mini PC

[«][ Buchiat Be\eg At Ry

[ Bitte doppelt auf Beleg-Art oder Beleg-Nr. klicken, um den Beleg in ihrem Dokumentensystem zu affnen. |

| Ausziffern (F2 [ F12) | | Journalauszug (F5) ‘ | Buchungsdetails (F6) ‘ ‘ )) Buchung suchen (F7)

¥ Abbruch Esc) @l | Mahnzusatztexte (F13) ‘ | OP Sprung (F15) P
V OK. beenden (Enter) In Konten blattern D

Es folgt der gleiche Ablauf, wie beim Aufruf der Schnittstelle aus der Kunden-/Lieferantenakte, siehe
,DOCBOX aus der Kunden-/Lieferantenakte (Pr. 111) aufrufen* auf Seite 4.

Stand: 02.2020 Schnittstelleninformationen Loco-Soft & DOCBOX Seite 6
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8. Loco-Soft Ausgangsrechnungen in DOCBOX archivieren

Loco-Soft bietet die Mdglichkeit, beim Druck einer Ausgangsrechnung automatisch auch eine PDF-Datei der
Rechnung erstellen zu lassen. DOCBOX ist anschlieend in der Lage, diese PDF-Datei selbststandig in das
digitale Archiv zu Gbernehmen.

8.1 Archivierungsdrucker einrichten

Um lhre Rechnungen aus Loco-Soft heraus fir DOCBOX bereitstellen zu kénnen, wird ein PDF-Drucker beno-
tigt. Es handelt sich dabei um eine Software, die Ihre Rechnungen als PDF-Datei darstellen und ablegen kann.

Tipp: DOCBOX selbst bietet flir den Archivierungsdruck einen PDF-Direktdrucker an. In diesem ist bereits
der Ablagepfad der PDF-Dateien im Archiv zugewiesen. Dadurch sparen Sie im PDF-Drucker den manuellen
Einrichtungsaufwand.

Installieren Sie zunachst den Treiber des PDF-Druckers auf Inrem PC. Achten Sie darauf, dass der Treiber an
allen Arbeitplatzen mit dem gleichen Treiber-Namen installiert werden muss.

Anschliel3end finden Sie den Treiber in Pr. 961 in der Liste der Drucker. Markieren Sie den Drucker in der Liste
und aktivieren ihn mit >Neuanlage (F3)<. Uberpriifen Sie die Druckeinstellungen und verlassen Sie anschlie-
3end mit >OK, speichern<.

Der PDF-Drucker hat nun eine ,,Drucker-Nr.*“ erhalten. Merken Sie sich die Drucker-Nr., um sie im nachsten
Schritt in Pr. 912 zu hinterlegen.

Rufen Sie in Pr. 912 die Stammdate-Nummer ,,59% auf.

Tragen Sie die Drucker-Nr. Ihres PDF-Dru-
ckers ein. Nach dem Komma geben Sie ,100“ %E
ein. Dies bewirkt, dass zur Archivierung aus- )
schlief3lich PDF-Dateien und keine XML-Da- Stammdate Nummer | 58| ~ Liste ab Stammdate-fr. (F9)
teien erzeugt werden.

Inhaltsbeschreibung ‘Dru:ker Nr. Archivierungsdrucker ‘

Fahren Sie fort mit >OK (Enter)<. Daraufhin mwr[ 3.0

offnet sich die Liste lhrer Drucker. Bestati- | [ +/okEmen | [ 3 avbruch o) | [ Betiob-Lagerermeitenung (F17]
gen Sie hier nochmals den Drucker mit >OK,
Ubernehmen (Enter)<.

Y
{ i ) HINWEIS
. . N . Geben Sie den Speicherort fur die automatisch generierten Archiv-Dateien (XML/
Daraufhin erscheint nebenstehende Hinweis- POF) an,

H : H - Falls der gewahlte PDF-Drucker nicht in der Lage ist, aus den aufrufenden
meldung Fahren Sle fort mlt >OK’ welter (En Programmen den Speicherort zu tbernehmen (z.B. PDF-Creator), missen Sie den
ter/Esc)< identischen Speicherort zusatzlich in den Druckereinstellungen des PDF-Druckers

) selbst hinterlegen.
‘ < OK, weiter (Enter/Esc)

Als Archivierungspfad geben Sie das Verzeichnis an, in welchem die erzeugten PDF-Dokumente automatisch
abgelegt werden sollen. Bestatigen Sie anschlielend mit >OK (Enter)<.

Geben Sie den gewii hi an.
(NUR Pfad. KEINEN Dateinamen angeben)

[Nw201 2tsilaca bHA - . |

[ VQK (Enter) ] | x Abbruch (Esc) ‘ @l Suchen (F5) ‘ ‘ UNC > LwP (FB) ‘
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So FT Mehr als Sie erwarten.

Hinweis: Falls der gewahlte Drucker nicht in der Lage ist, aus aufrufenden Programmen Speicherpfade entge-
gen zu nehmen (z.B. PDF-Creator), missen Sie den identischen Archivierungspfad zusatzlich in den Drucker-
Einstellungen des PDF-Druckers selbst hinterlegen. Fragen Sie hierzu ggf. lhren Hardwarebetreuer.

Bei Verwendung des DOCBOX PDF-Direktdruckers, sind keine weiteren Einstellungen notwendig, da hier
bereits der Ablagepfad im Archiv zugewiesen ist.

Verlassen Sie die Stammdate mit >Abbruch (Esc)<.

Von nun an 6ffnet sich im Anschluss an die Rechnungsfaktura immer Ihr PDF-Drucker, um die Rechnung zu-
satzlich als PDF-Datei zu archivieren.

8.2 Datenimport in DOCBOX

DOCBOX verfugt Uber einen automatischen Import. Dabei werden die abgelegten PDF-Dateien automatisch in
das digitale DOCBOX-Archiv tbernommen. Die entsprechenden Einstellungen finden Sie in DOCBOX im Be-

reich ,,Administration*“ 2 ,Integration“ 3 ,,AutoArchiv“. Wird die DOCBOX in der Cloud genutzt, erfolgt der
Import mit Hilfe des DOCBOXClients.
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